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1SO 9001:2015
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QUY TRINH Ma hi¢u: QT-VPB-24 |
Lap ké hoach va dy | Lanbanhaoh: 01
- todn ngdn sich nhd | Ngay banhanh:  .../12/2022
IS0 9001:2015 | nwge cho nam tiep theo

1. MUC PIiCH

Nhim chuan héa trinh tu, thi tuc cdc bude thuc hién 1ap k& hoach va du toan
ngén sach nha nudc cho nam tiép theo, ning cao chit luong va hiéu qua sir dung
kinh phi, ddm béo viéc tuan thu cac quy dinh cta phap luét vé 1ap ké hoach va du
toan ngén sach nha nudc cho nam tiép theo, ddng thoi dé cao trach nhiém cua cac
don vi lién quan trong viéc 1ap ké hoach va du toan ngén sach nha nudc.

2. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay duoc dp dung cho qua trinh 1ap ké hoach va du toan ngén sach
nha nuée cho nam tiép theo.

Céac don vi, té chtrc thu hudng nguén kinh phi tai Van phong Bg thuc hién
quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luét ngén sach nha nudc s 83/2015/QH13;

- Luat k& toan s6 88/2015/QH13;

- Nghi dinh sé 163/2016/ND-CP ngay 21/1/2016 ciia Chinh phd quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb didu cua Luat ngan sach nha nuéc;

- Nghi dinh s& 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt s6 didu cta Ludt ké toan

- Théng tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/ 10/2017 cta B tai chinh hudng
din ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép;

- Théng tu s& 13/2017/TT-BTC ngay 15/2/2017 clia B§ tai chinh quy dinh vé
quan ly thu, chi béng tién mit qua hé théng kho bac nha nudc ; Thong tu sb
136/2018/TT-BTC ngay 28/12/2018 ctia B Tai chinh quy dinh vé& stra d6i, bd
sung mot s6 didu ctia théng tur sb 13/2017/TT-BTC ngay 15/2/2017 ctia BS tai chinh;

- Théng tu sb 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020 ctia B Tai chinh hudng dan
kidm soat, thanh ton céc khoan chi ngén sich nha nuéc qua kho bac nha nudéc;

- Quyét dinh s6 145/QD-VP ngay 15/12/2020 cta Chénh Vian phong ban
hanh Quy ché chi tiéu nodi bd ctia Vin phong Bo Tu phap;

4. PINH NGHIA/TU VIET TAT

Quy dinh ciia phap luit vé lap ké hoach va dw toan ngin sich nha nwéc
cho nim tiép theo: La tht ca cac van ban quy pham phép ludt quy dinh vé ché
do, tiéu chuén, dinh mic chi cho timg Iinh vye.
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QUY TRINH | Ma hiéu: QT-VPB-24
: Lé:[p ké hogch va dl.l’ LAn ban hanh: 01
s toan ngin saich nha | Ngay banhanh:  .../12/2022
IS0 9001:2015 nuée cho nim tiép theo
5. NOI DUNG
. - Van ban,
TT Trinh tu Trach nhiém | 7y oioian | bidu méu
: thwe hien .
: ; str dung
Sau khi co
vén ban
huéng dan
Huéng dan 1ap ké hoach va | vin phong B6 | lap ké hoach
B1 du toan NSNN cho ndm | (Phong Taichinh | vadutoan | Congvan
tiép theo — K& toan) NSNN cho
nam tiép
theo cia Cuc
KHTC
Lap ké hoach va du toan - Véan ban
NSNN cho nam tiép theo. danh gia
- Pon vi d4nh g4 tinh hinh tinh ki
thuc hién ké hoach cong tic th}xc hién
va udc thue hién ca nim cua k‘e hoad,]
ndm cong tac hién tai. va du toe}n
NSNN cua
- Pon vi dénh gia tinh hinh nam hién
thue hién DTNSNN va udc tai;
thuc hién cd nam cua nim o
ngan s4ch hién tai. . Thei han " Pu thao
. \ Céc don vi N ke hoach
gy | Donvixdydungduthio] 40 | theocOng | yidn khai
K; hoach hoat dong cia ndm Vin ohone B | Y0 h~u’ong nhiém vu;
tiép theo (viéc xady dung du phong B¢ dan o
thao ké hoach hoat dongcta - Dy toan
nim tiép theo can bam sat ké kinh phi
hoach ctia Nganh, va céc vin NSNN cho
ban giao nhiém vu khac). nam ticp
theo;
- Pon vi thyc hién xay dung .
du toan kinh phi cho nim - Thuyet
iép theo bam sat du thao ké minh dy
hoach coéng tac va cac quy toan;
dinh vé ché dd, tiéu chuén, - Bang
. |dinh mbc chi ngin sich | tonghop |
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ISO 9001:2015

QUY TRINH M hicu:

QT-VPB-24

Lap ké hoach va dy | Lanbanhanh: 01

nuéc cho nim tiép theo

toan ngén sach nha Ngay ban hanh:

..../12/2022

hién hanh, thyc hién chéng
ling phi ngay tir khau xac
dinh nhiém vy quan trong,
trong tam can thuc hién, chu
dong sép xép thit tu c4c hoat
dong chi uu tién theo mirc do
cap thiét, kha thi trién khai
dé x4y dung dy todn; c6 ban
thuyét minh dy toan néu rd
co s& phap ly xdy dung du
toan.

xay dung
du toan
NSNN

B3

Tiép nhin du toan, ra sodat,
tham dinh.

- Thidm dinh sy phu hop
gitta cac hoat dong trong du Vin phong B6
toan voéi du thao ké hoach, (Phong Tai chinh
chuong trinh thyc hién; _ Ké to4n)
Tham dinh sy tuén thu mirc
chi, ndi dung chi theo cac
ché do chi tiéu t&i chinh
hién hanh.

7 ngay lam

viée ké tir

ngay nhén
day du ho so

Hb so lap
du toan

B4

Kiém duyét.

- K& toan trudng xem xét,
kiém tra Du toan do Ké
toan vién trinh, truong hop
Dy toan lap chwa dam bao
cac yéu cau hodc ca:n didu Vin phong B
chinh, bd sung, Ké todn | (Phong Tai chinh
trudng chuyén lai cho Ké — K& toén)
toén vién lién hé don vi b |
sung, hoan thién, truong
hop Dy toan dat yéu cau Ké
toan trudng ky duyét va
chuyén cho Lanh dao Vin
phong.

3 ngay lam

vige ké tir

ngay nhan
day du ho so

H6 so lap
du toan
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QUY TRINH

Lap ké hoach va dw

M4 hiéu:

QT-VPB-24

| Lan ban hanh: 01

toan ngin sich nha | Ngay ban hanh: ~ .../12/2022
1SO 9001:2015 nuwéce cho nim tiép theo
Xem xét, phé duyét.
- Lanh dao Vin phong tién
hanh xem xét, phé€ duyét.
Truong hop Du toan chua 3 nodv 1
dam bao cdc yéu cdu c6 sai | _ _ 5 ngay ‘am A
BS s6t hogc cAn didu chinh thi Lanh d‘ao Van vige ké tﬂu Ho so }ap
yéu chu phong Tai chinh k& phong ngay nhan | dy toan
toan tham dinh lai, truong day du ho so
hop Dy toan dam bao cac
yéu cau thi Lanh dao Van
phong phé duyét, chuyén
phong Tai chinh — K€ toan.
Bang tong
Gui Bo (Cuc KHTC) du hop xay
toan NSNN nam tiep theo. oL du’ng, du
) o 1 ngay lam toan
- ,DI'I toan .du’c_)'c ph? t6 02 | Vin phf)l’lg B6 ViéC ké tir NSNN
B6 | ban sau khi dugc Lanh a0 | e Tai chinh | khi dytodn | nam tiép
Van phong ky duyét, k& | = _Kétoan) dugc phé theo; Du
toan vién gui 01 ban Cuc duyét todn
Ke hoach — Tai chinh, 01 | ) NSNN
ban luu hé so. nam tiép
theo.
A Vian phong Bd Theo myc 6
B7 | Lwuhoso. (Phong TC-KT) (Lru hd so)
6. LUU HO SO:

Céc tai lidu lién quan dén qua trinh 13p va thdm dinh dy toan cén phai dugc

luu trir nhu sau:

STT Tén hd so Noi luu Thaoti han heu triv
| | Huong dan l1ap ké hogch va dy | Vin phong Bo | nim
toan NSNN cho nam tiép theo (Phong TCKT)
> | Du todn ngn sich nha nuéc nam | Van phong Bo 1 ndm
tiép theo, ban thuyét minh cac don (Ph‘)l?%_rl;CKT)
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QUY TRINH M hiéu: QT-VPB-24
Lap ké hoach va duw Lén ban hanh: 01
vl toan ngin sach nha | Ngay banhanh:  ..../12/2022
ISO 9001:2015 nuwéc cho nim tiep theo

vi lap giri Van phong Bo

Du toan NSNN cho nam tiép theo Vin phone B3

3 | duoc phé duyét tong hop gui Cuc an phong 59 1 ndm

KHTC (Phong TCKT)

?éc hd so trén dugc luu tai Phong Tai chinh — ké to4dn 01 nim, sau do6
chuyén cho Phong Luu trit uu theo quy dinh.

7. PHU LUC/BIEU MAU DiNH KEM:

- Du toan NSNN cho nam tiép theo: miu 01-DT ;

- Bang tong hop x4y dyung du toan NSNN cho ndm tiép theo: miu 02-DT.
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B . QUYTRINH | Mahiéu QT-VPB-24
Lap ké hoach va dw Lan ban hanh: 01
' toan ngin sich nha | Ngaybanhanh:  .../12/2022
ISO 9001:2015 nuée cho nam tiép theo
(miu 01-DT)
BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: Doc 13p - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay  thang  ndm 202..

XAY DUNG DU TOAN NSNN NAM 202..
Tén nhiém vu:

Kinh gwi: Vian phong Bo

Cin cie: (Ké hoach céng téc hang nam, ké hoach trién khai nhiém vy, van ban chi
dao, giao nhiém vu ctia Lanh dao B, cdc vin bdn quy pham phdp ludt quy dinh Idp
dy todn, quadn Iy, sir dung va quyét todn kinh phi ngan sdch nha nwde...)

Nguén kinh phi:
Pon vi tinh: déng

Stt Noi dung chi Pinh mire chi Thanh tién Ghi cha

| Téng cong

Bing chir: /.
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-VPB-24
Lap ké hoach va du Lén ban hanh: 01
toan ngn sach nhd | Ngay ban hanh:  ..../12/2022
ISO 9001:2015 nuée cho nim tieép theo
NGUOI LAP LANH PAO DON VI
(miu 02-DT)
BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay

thang

nam 202..

BANG TONG HOP XAY DUNG DU TOAN NSNN NAM 202....

Pon vi : triéu déng

Kinh phi

Nim hién tai

thue hién Dy todn
Stt | Tén nhi¢ém vu niim trude Dy | Uéc thue nim tiép | Ghichua
nim hién tai | todn hién theo
TONG CONG
Téng s6 FI81 BANG CHEE © .. ov oot et e et v e et it e i et i s s e s s e
NGUOI LAP THU TRUONG PON VI




